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	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
16/01
	- Chào cờ đầu tuần và SHDC theo KH
	6h45
	Toàn trường

	
	- Họp giao ban đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Tổ chức họp toàn trường diện BC và diện HĐ từ 12 tháng. 
	7h45
	HT

	
	- Hạn chót liên hệ C.Lan – P.CTCĐ tìm GV coi thay bán trú vào trưa thứ Tư (18/01/2017)
	Trong ngày
	GV có đi đám cưới T.Tâm (Lý)

	
	- Thực hiện Kế hoạch cho sơ kết HKI; Mừng Xuân và Mừng Đảng năm 2017. 
	Trong tuần
	Theo phân công trong KH

	
	- Thăm lớp, dự giờ
	Trong tuần
	QL-TTCM

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Liên hệ, phối hợp và thực hiện thủ tục chuyển tiền TTN năm 2016 cho QL-GV-NV
	Sáng
	HT và KT

	
	- Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Hội nghị Sơ kết chuyên môn bậc THCS tại HT. D PGD&ĐT.
	8h00
	HT, C.Đào – CBCĐ; C.Cúc - Hoá và C.Sâm - MT

	
	- Họp BLĐ Hội đồng thi HSG lớp 9 vòng 2 tại Trường THCS PVT.
	14h00
	Theo QĐ

	
	- Tập kết dụng cụ thí nghiệm dự thi “Thực nghiệm KHTN” kỳ thi HSG vòng 2 tại Trường THCS PVT
	14h00
	Theo P.HT phân công

	
	- Họp BGK chấm thi thực hành thí nghiệm  Lý- Hóa- Sinh tại Trường THCS PVT
	15h00
	Theo QĐ

	
	- Kiểm tra công tác y tế trường học theo KH.
	Trong tuần
	QL, Y tế và VP

	
	- Nhận công đoàn phí quý IV năm 2016 tại Tổ KH-TV (đ/c D. Thủy).
	Trong ngày
	Đại diện BCH.CĐ

	
	- Nộp báo cáo thống kê SMAS kỳ giữa năm 2016-2017 về Tổ KH-TV (đ/c D. Thủy).
	Trong ngày
	A.Liêm

	

	- Nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 02/2017 về BP Tổ chức (Nếu có).
	Hạn chót
	KT 

	
	- Nộp sản phẩm dự thi “Vận dụng KTLM” và dạy học “Chủ đề tích cực” về Tổ PT (đ/c C. Hồng).
	Hạn chót
	C.Đào – P.HT phân công

	
	- Lãnh đạo thực hiện Kế hoạch số 1703/KH-GDĐT ngày 22/12 tổ chức các hoạt động kỷ niệm 87 năm (03/02/1930-03/02/2017) ngày thành lập Đảng CSVN và chăm lo Tết Nguyên đán Đinh Dậu 2017.
	Trong tuần
	Ban lãnh đạo nhà trường

	
	- Nhận Bản Tin Xuân và Thư mời Dự Lễ kỷ niệm 87 năm ngày Thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam và họp mặt mừng Xuân Đinh Dậu 2017 tại Hộp văn thư VP PGD&ĐT.
	Hạn chót
	Văn thư

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác Kiểm tra nội bộ và kiểm tra tình hình trước Tết (gửi biên bản kiểm tra về Văn phòng PGD&ĐT – a. Xuân Trung trước ngày 20/01/2017).
	Trong tuần
	QL, VP

	
	- Họp Chi bộ trao đổi về công tác Lãnh đạo các đoàn thể chuẩn bị các phòng  trào “Mừng Đảng – Mừng Xuân Đinh Dậu 2017”.
	16h30
	ĐV chi bộ

	
	- Hạn chốt số vé tham gia trò chơi và ẩm thực của HS vào ngày 20/01/2017 về Ban tổ chức Xuân.
	10h30
	QVCN và Thủ quỹ

	
	- Báo báo thành tích cá nhân và tập thể đạt thành tích xuất sắc 5 năm liền.
	Trong ngày
	Chi uỷ

	
	- Phát động cuộc thi Quốc tế UPU
	Giờ chào cờ
	C Như

	
	- Dự hội nghị Sơ kết chuyên môn bậc THCS tại PGD.
	8h00
	HT, PTH chuyên môn, 2 tổ trưởng (1 tự nhiên, 1 xã hội), CBCĐ, ML bộ môn

	
	- Tập kết dụng cụ thí nghiệm dự thi “Thực nghiệm KHTN” kỳ thi HSG vòng 2 tại phòng T Chiến.
	Sáng
	Tổ trưởng Lý – Hóa- Sinh và GVBD

	
	- Tập kết dụng cụ thí nghiệm dự thi “Thực nghiệm KHTN” kỳ thi HSG vòng 2 tại trường THCS Phan Văn Trị
	14h00
	Cô Hoàn – Anh Liêm giao đến trường PVT

	
	- Nộp sản phẩm dự thi “Vận dụng KTLM” và dạy học “Chủ đề tích cực” về PGD
	Trong ngày
	GV hướng dẫn HS và GV dự thi

	
	- Các lớp tổ chức HĐGDNGLL (HĐ2/T1)
	Tiết 5 sáng
	Toàn trường

	
Thứ Ba
17/01
	- Coi thi HSG lớp 9 vòng 2 tại Trường THCS PVT.
	6h30
	Theo QĐ, học sinh dự thi theo danh sách

	
	- Tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ Công đoàn, chủ điểm “Mừng Đảng-Mừng Xuân” năm 2017 tại Trường TH NT (đ/c Lê Ngọc Quỳnh và các đ/c chủ tịch CĐCS cụm Thông Tây chuẩn bị nội dung sinh hoạt).
	14h00
	Chủ tịch CĐ

	
	- Hạn chót chấm công làm thêm giờ tháng 01/2017 chuyển về GV-NV thông qua Tổ trưởng.
	16h30
	P.HT

	
	- Coi thi HSG lớp 9 vòng 2 tại trường THCS PVT
	6h30
	Theo QĐ

	
	- Vào Học bạ TCTA HKI
	Trong tuần
	GVBM Anh các lớp TC

	
	- Làm bài thu hoạch BDTX và tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	Thứ Tư
18/01
	- Chấm thi HSG lớp 9 vòng 2 tại Trường THCS PVT.
	7h30
	Theo QĐ

	
	- Triển khai Đề án thẻ thanh toán học đường SSC tại HT. A PGD&ĐT. 
	14h00
	HT, PHT, CTCĐ, kế toán 

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 01/2017 tại HT. A PGD&ĐT.
	14h40
	HT

	
	- Nộp hồ sơ nâng lương tháng 02/2017 và gửi email danh sách xuất từ phần mềm tại BP Tổ chức.
	Hạn chót
	KT

	
	- Hạn chót góp ý về P.HT việc chấm công làm thêm giờ tháng 01/2017 qua email.
	16h30
	GV – NV liên quan

	
	- Ráp sân khâu chuẩn bị Lễ sơ kết HKI (Tất cả công đoàn viên nam không có tiết 2 buổi chiều)
	14g30
	Theo phân công

	Thứ Năm
19/01
	- Học sinh trong đội tuyển HSG chính thức học tập tại Trường THCS ND 
	13h30
	GV dạy bồi dưỡng 

	
	- Hạn chót chuyển về HT và KT qua email bảng chấm công làm thêm giờ tháng 01/2017.
	16h30
	P.HT

	
	- SHCN và hướng dẫn HS tổng vệ sinh lớp đón Tết ÂL, (GVCN báo đến GT và QL kiểm tra kết quả tổng VS lớp)
	Từ 
13h30 – 16h30
	GVCN lớp; GT và QL

	
	- Thông báo đến HS và PHHS dời lịch luyện tập Robotacon qua Tết ÂL 2017.
	Hạn chót 
trong ngày
	QL, GVCN, GT 

	
	
	
	

	Thứ Sáu
20/01
	- Tổ chức kỷ niệm Ngày thành lập Đảng 3/2 và tổ chức Lễ tuyên dương khen thưởng GV và HS đạt thành tích tốt trong HKI, NH: 2016 - 2017
	7h00
	Toàn trường dự

	
	- Liên đội tổ chức mừng xuân Đinh Dậu 2017 theo KH
	13h00
	Toàn trường dự

	
	- Hoàn thành chuyển tiền làm thêm giờ tháng 01/2017.
	16h30
	KT

	
	- Dự thi “Khéo tay kỹ thuật” cấp Thành phố tại Trường THCS Lê Anh Xuân.
	6h30
	HS dự thi 

	
	- Cho gửi sản phẩm dự thi “Nét vẽ xanh” tại Thư viện quận Gò Vấp.
	Hạn chót
	C.Đào – P.HT

	
	- Học sinh trong đội tuyển HSG lớp 9 chính thức học tập tại Trường THCS ND.
	13h30
	HSG K9 trong đội tuyển quận

	
	- Gửi sản phẩm dự thi “Nét vẽ xanh” về Thư viện quận Gò Vấp
	Trong ngày
	Cô Sâm và GV Mỹ thuật

	
	- Kiểm tra hồ sơ học vụ ( K9 kiểm tra tại lớp 8/14, K8 tại lớp 8/13, K7 tại lớp 8/12, lớp 6 tại lớp 7/11)
	15h00
	Theo phân công

	
	- Hạn chót hoàn thành chăm lo Tết cho CĐV
	Trong ngày
	BCH công đoàn

	Thứ Bảy
21/01
	- Niêm phong lớp học, phòng bộ môn và có thể phòng ban trước khi nghỉ tết Đinh Dậu 2017 theo phân công.
	Trong ngày
	QL, BV và GV-NV liên quan

	
	- Tháo sân khấu (trừ công đoàn viên đã gắn sân khấu)
	7g30
	Công đoàn viên nam

	Chủ nhật
22/01
	- HS nghỉ Tết từ 23/01/2017 (26 tháng Chạp âm lịch) đến hết ngày 05/02/2017 (09/01 âm lịch)

	
	- Tổ chức cho CĐV trực Tết theo phân công

	
	- Tổ chức dọn dẹp và trang trí trường đón Tết theo KH




